ZARZADZENIE NR 12/2025

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury Stupno
z/s w Cekanowie
z dnia 23 wrze$nia 2025 r.

w sprawie wyznaczenia osoby upowaznionej do zastepowania

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury Stupno

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnoSci kulturalnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 87)
oraz § 9 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury Stupno.

§ 1.

Wyznacza sie Pania Maigorzate Kwiatkowskg, zatrudniong na stanowisku
koordynatora ds. $wietlic wiejskich, do zastepowania Dyrektora Gminnego O$rodka
Kultury Stupno wytacznie w okresach jego nieobecnosci w pracy, kazdorazowo
stwierdzonych zgodnie z zasadami dokumentowania czasu pracy.

§ 2.

1. Zastegpstwo, o ktorym mowa w § 1, obejmuje wykonywanie biezacych
czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania
Gminnego O$rodka Kultury Stupno w szczegélnos$ci:

1) organizowanie pracy Gminnego Os$rodka Kultury Stupno i
nadzorowanie realizacji jej zadan statutowych,

2) podejmowanie czynnosci wewnetrznego  kierownictwa  wobec
pracownikéw,

3) reprezentowanie Gminnego O$rodka Kultury Stupno przed osobami
trzecimi w sprawach biezgcych organizacyjnych,

4) podpisywanie pism w sprawach zwykfego zarzadu.
2. Zastepstwo nie obejmuje:

1) dokonywania czynno$ci skutkujacych powstaniem zobowigzan
finansowych,



2) podejmowania decyzji kadrowych,

3) sk’fadanja o$wiadczen woli w imieniu Gminnego Os$rodka Kultury
Stupno w sprawach majgtkowych,

4) zmian w strukturze organizacyjnej jednostki.

§ 3.

Osoba wyznaczona do zastepstwa ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie
powierzonych obowigzkéw w granicach udzielonego umocowania.

§ 4.

Zarzgdzenie traci moc z dniem odwotania upowaznienia lub z dniem ustania
zatrudnienia osoby wyznaczonej do zastepstwa.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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